MINISTERUL MHUHUCTEPCTBO
AGRICULTURII CEJIbCKOI'O XO3sIlICTBA
SI INDUSTRIEI ALIMENTARE U IMMAIEBOX MPOMBILIJIEHHOCTH
AL REPUBLICII MOLDOVA PECIIYBJIUMKHU MOJIJIOBA

ORDIN

mun. Chisinau

A0 mai 2022 Nr. 2

pentru aprobarea Regulamentului

cu privire la drepturile si obligatiile
functionarilor in procesul de furnizare
a informatiilor oficiale

In temeiul art.11 alin. (2) lit. ¢) din Legea privind accesul la informatie
nr.982/2000 (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2000, nr.88-90, art.664), cu
modificarile ulterioare,

ORDON:

1. Se aprobd Regulamentul cu privire la drepturile si obligatiile functionarilor in
procesul de furnizare a informatiilor oficiale (se anexeaza).

2. Se desemneaza responsabili:

a) serviciul managementul documentelor — de inregistrarea cererilor de acces la
informatia oficiala prin intermediul sistemului e-management al documentelor;

b) serviciul tehnologiei informatiei i comunicatiilor — de publicarea pe pagina
web oficiald a Ministerului Agriculturii si Industriei Alimentare a informatiilor oficiale
comunicate din oficiu;

¢) serviciul informare si comunicare cu mass-media — de elaborarea raportului
cu privire la cererile de acces la informatia oficiala receptionate si modul de solutionare
a acestora;

d) sefii subdiviziunilor aparatului central al Ministerului Agriculturii si Industriei
Alimentare — de efectuarea procedurilor pentru furnizarea informatiilor oficiale.

3. Ordinul Ministerului Agriculturii si Industriei Alimentare nr.201-a din
10.10.2008 ,,Cu privire la desemnarea persoanelor responsabile”, se abroga.

4. Prezentul ordin se publicd pe pagina web oficiald a Ministerului Agriculturii
si Industriei Alimentare.

5. Controlul asupra executarii prezentului ordin il exercit persopal.

Ministru
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APROBAT
Ordinul Ministerului Agriculturii
si Industriei Alimentare nr. 7.3 /2022

REGULAMENT
cu privire la drepturile si obligatiile funcfionarilor
in procesul de furnizare a informatiilor oficiale

I. DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul cu privire la drepturile si obligatiile functionarilor in procesul de
furnizare a informatiilor oficiale stabileste drepturile si obligatiile functionarilor publici ai
Ministerului Agriculturii si Industriei Alimentare in procesul de furnizare a documentelor,
informatiilor oficiale. (in continuare — Regulament).

2. Regulamentul are drept scop asigurarea liberului acces la informatiile oficiale aflate
in posesia si la dispozitia Ministerului Agriculturii si Industriei Alimentare (in continuare —
Minister).

3. Activitatea administrativdi de examinare a solicitdrilor de acces la informatiile
oficiale este reglementatd prin Codul administrativ al Republicii Moldova nr.116/2018, cu
derogirile stabilite prin Legea privind accesul la informatie nr.982/2000.

4. Notiunile utilizate in prezentul Regulament au semnificatia prevdzuta in Legea
nr.982/2000.

I1. INFORMATIILE OFICIALE COMUNICATE DIN OFICIU

5. Sunt comunicate din oficiu informatiile privind:

1) organizarea Ministerului, misiunea, functiile, domeniile de activitate si drepturile
acestuia;

2) subdiviziunile aparatului central si competentele lor;

3) programele si rapoartele de activitate;

4) numele si prenumele persoanelor din conducerea Ministerului si ale functionarilor
responsabili de furnizarea informatiilor si a documentelor oficiale, datele de contact,
programul de lucru si de audientd;

5) deciziile finale asupra principalelor probleme examinate;

6) actele normative ale Ministerului, alte documente publice si date cu caracter deschis
in conformitate cu Hotdrarea Guvernului nr.886/2013 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicarea Legii nr.305/2012 privind reutilizarea informatiilor din sectorul
public si Hotararea Guvernului pentru aprobarea Conceptiei privind principiile datelor
guvernamentale deschise nr.700/2014;

7) functiile vacante, desfasurarea si rezultatele concursurilor;

8) bugetul si achizitiile publice;

9) datele de contact ale Ministerului, respectiv: adresa sediului, numerele de telefon,
fax, adresa de e-mail si adresa paginii web oficiale;



10) modul de contestare a deciziei in situatia in care persoana se considera vatamatd
in privinta dreptului de acces la informatiile oficiale solicitate;

11) alte informatii oficiale pe care le detine Ministerul, atunci cdnd comunicarea
acestor informatii este in interesul promovdrii transparentei si eficientei administratiei
publice sau incurajeaza participarea informata a societatii civile in chestiuni de interes public.

6. Accesul la informatiile comunicate din oficiu, se realizeaza prin intermediul:

1) paginii web oficiale;

2) afisajelor la panoul informativ;

3) spatiului amenajat pentru audienta si receptionarea cererilor;

4) mijloacelor mass-media si retelelor de socializare;

5) pliantelor si materialelor informative;

6) expozitiilor.

III. ORGANIZAREA PROCESULUI DE FURNIZARE
A INFROMATIILOR OFICIALE

7. Cererea de acces la informatia oficiala depusd sau transmisd In scris se
receptioneazd si se inregistreazd de catre serviciul managementul documentelor si se
transmite imediat ministrului.

8. In functie de caracterul informatiei solicitate, cererea de acces la informatia oficiald
se repartizeazi functionarului public cu atributii in domeniul de competentd, care 1i revin
conform fisei de post.

9. in cazul in care cererea de acces la informatia oficiala este depusa verbal in persoana
si nu este posibil un rdspuns imediat pozitiv, ea se consemneaza intr-un proces-verbal de
catre functionarul public care a receptionat-o, intocmit conform modelului din anexa nr.1 si
se transmite serviciului managementul documentelor, pentru inregistrare. Prevederile
punctelor 7 si 8 se aplicd corespunzator.

10. Procesul-verbal intocmit conform pct.9 se semneaza de citre solicitant,
functionarul public si in el se va include informatia prevazuta in art.12 alin. (2) lit. a) - ¢) din
Legea nr.982/2000.

11. in cazul in care cererea de acces la informatia oficiald este depusa verbal prin
comunicare la telefon si nu este posibil un raspuns imediat pozitiv sau sunt temeiuri de refuz
in acces la informatie, solicitantul va fi informat despre posibilitatea depunerii unei cereri
scrise cu respectarea cerintelor prevazute de art.12 alin. (2) din Legea nr.982/2000 si art.75
din Codul administrativ al Republicii Moldova nr.116/2018.

12. Raspunsul la cererea de acces la informatia oficiald este dat de ministru, fiind
coordonat in prealabil cu sectia juridica si secretarul de stat responsabil.

13. Comunicarea verbald cu reprezentantii mass-media in numele Ministerului se
realizeazi de citre ministru, secretarii de stat, secretarul general, seful serviciului informare
si comunicare cu mass-media sau functionarul public, delegat in acest scop.

14. Informatiile de interes public solicitate verbal de citre mijloacele mass-media vor
fi comunicate, de reguld, imediat sau in cel mult 24 de ore.



15. Sefii subdiviziunilor aparatului central al Ministerului sunt responsabili de
efectuarea procedurilor pentru furnizarea informatiilor oficiale in temeiul cererilor care le-
au fost repartizate spre examinare.

IV. DREPTURI SI OBLIGATII

16. Fard a aduce atingere prevederilor art.11 din Legea nr.982/2000, art.21 din Legea
integritatii nr.82/2017, art.8 din Legea privind Codul de conduita a functionarului public
nr.25/2008, art.22 din Legea cu privire la functia publici si statutul functionarului public
nr.158/2008, Codul administrativ al Republicii Moldova nr.116/2018, in procesul de
furnizare a informatiilor oficiale functionarii publici ai Ministerului sunt obligati:

1) sd cunoasca prevederile actelor normative privind accesul la informatie;

2) sd examineze cu prioritate cererile de acces la informatie oficiald intru neadmiterea
incalcirii termenului legal de solutionare a acestora;

3) sa se asigure c¢a informatia furnizaté este corecta;

4) sa perfecteze raspunsul la cererea de acces la informatie oficiald si s&-1 prezinte
ministrului in ziua in care va fi disponibild informatia solicitatd, dar nu mai térziu de 2 zile
lucritoare inainte de expirarea termenului stabilit in art.16 alin. (1) din Legea nr.982/2000;

5) si prezinte serviciului informare $i comunicare cu mass-media datele necesare
pentru completarea registrului cererilor si raspunsurilor privind solicitarea informatiilor
oficiale.

17. In cazul in care se inainteazi o cerere verbald cu privire la informatia prevazuta la
pet.5, functionarul public care a receptionat-o are dreptul si ofere un raspuns verbal, fara
coordonare prealabili, daci solicitantul accepti aceastd forma de comunicare.

V. DISPOZITII FINALE

18. Serviciul informare si comunicare cu mass-media va elabora anual, citre data de
30 ianuarie, un raport cu privire la cererile de acces la informatia oficiala receptionate si
modul de solutionare a acestora, conform modelului din anexa nr.2, care va fi publicat pe
pagina web oficiald a Ministerului.

19. Persoana care se considera vitdmati in privinta dreptului de acces la informatiile
oficiale solicitate, poate contesta decizia Ministerului in conformitate cu procedura
reglementatd prin Codul administrativ al Republicii Moldova nr.116/2018.

20. Incalcarea prevederilor Regulamentului atrage rdspunderea disciplinarda a
functionarilor publici responsabili.



Anexanr.1
la Regulamentul cu privire la drepturile si obligatiile
functionarilor in procesul de furnizare a informatiilor oficiale

MINISTERUL AGRICULTURII SI INDUSTRIEI ALIMENTARE

PPROCES-VERBAL
de receptionare a cererii de acces la informatia oficiala

mun. Chisindu 2022

ora min.

, areceptionat cererea de acces la documente,
(numele, prenumele, functia functionarului public)
informatia oficiald, depusa in mod verbal si a incheiat prezentul proces-verbal, constatdnd urmatoarele:

Numele, prenumele sau denumirea solicitantului
Domiciliul sau sediul solicitantului

Adresa postei electronice
Numarul de telefon
Detalii suficiente si concludente pentru identificarea informatiei solicitate (a unei parti sau unor pari ale
acesteia)

Modalitatea acceptabild de primire a informatiei solicitate

Semnétura solicitantului

Semnatura functionarului public




Anexanr.2

la Regulamentul cu privire la drepturile i obligatiile
functionarilor in procesul de furnizare a informatiilor oficiale

Raport
privind accesul la informatia oficiala

Nr.
d/o

Denumirea indicatorilor

Valoarea
indicatorilor

.|Numarul total de cereri de acces la informatia oficiala, documente

2.|Numairul de cereri solutionate favorabil

3.[Numarul de cereri respinse, inclusiv:

3.1 partial respinse

.|Numarul de cereri adresate in scris, inclusiv:

4.1. pe suport de hartie

4.2. in format electronic

5.|Numirul de cereri adresate de persoane fizice

6.|Numirul de cereri adresate de persoane juridice

7.Numarul de contestatii administrative, inclusiv:

7.1. admise

7.2. respinse

.|Numarul de actiuni in instantd, inclusiv:

8.1. admise

8.2. respinse

8.3. in curs de solutionare






